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LEI N° 3611 DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025.

INSTITUI O REGIME DE DIARIAS E REGULAMENTA A
FORMA E CRITERIOS PARA INDENIZACAO DAS
DESPESAS DE VIAGENS DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO FRANCISCO - MG.

O Povo do Municipio de Sdo Francisco, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Camara Municipal aprovou e eu, Prefeito Municipal, em seu nome,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- O vereador da Camara Municipal de Sdo Francisco que se ausentar do
Municipio, a servico do legislativo, em missdo oficial para participagdo em cursos,
congressos, convencles, seminarios, treinamentos, eventos, encontros e servigos de
interesse do legislativo e reunibes oficiais ou de carater civico, devera ser indenizado
através do pagamento de diaria, segundo os critérios estabelecidos nesta lei.

81° - Os servidores da Camara Municipal, também tém direito a indenizacdo
prevista no caput deste artigo.

82° - O regime instituido pela presente lei aos vereadores e aos servidores € o das
Diéarias, com valor pré-definido e pagamento antecipado mediante empenho prévio
ordinario.

Art. 2°- O requerimento das diarias destinadas a cobertura das despesas de viagem
sera referendado pelo Presidente da Mesa Diretora e devera ser feito com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, salvo urgéncia comprovada e com anuéncia da
presidéncia.

81°- Deverdo obrigatoriamente constar no requerimento de diéria, entre outros
dados, o nome do beneficiario, o local do destino, o evento, motivo, ou tema do curso,
congresso, convengdo, seminario, treinamento, reunido e 0 nome da entidade destinatéria,
ou instituicdo promotora, seu numero de CNPJ e o valor da inscri¢do, quando for o caso, e
ainda a data e horério previstos de saida e retorno, a data e horario de inicio e término do
evento e o0 numero de diarias que se pretende.

82°- Devera ser comprovada previamente a relacdo do evento com a atividade do
servidor ou vereador para que o Presidente possa autorizar ou indeferir motivadamente.

83°- O ato de liberagdo da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da
Camara Municipal, mediante decisao exclusiva da Presidéncia.

84°- O Presidente, de acordo com o interesse da Camara Municipal, terd a
prerrogativa de designar vereador ou servidor para representa-lo, ou acompanha-lo a
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servico do legislativo e requisitar a participagdo em eventos de representacdo ou
capacitacdo, observadas as normas constantes desta Lei.

85° Os motoristas estdo inseridos no regime de diarias, sendo dispensada a
necessidade de apresentacdo de requerimento para sua concessao.

Art. 3°- A indenizacdo referida nessa lei destina-se a cobertura das despesas de
hospedagem, alimentacdo e deslocamento no destino, ficando mesmo desobrigado de
apresentar comprovante de gastos.

Art. 4% As indenizacOes deverdo obedecer aos valores estabelecidos no quadro de
diarias constante no Anexo | desta lei, considerando a divisao por categorias de localidades.

81° - Os valores constantes na tabela poderéo ser reajustados anualmente por ato da
presidéncia, no més de janeiro, considerando-se como um teto maximo inflagdo medida
pelo INPC- indice Nacional de precos ao consumidor, ou outro que vem a substitui-lo.

82° - Cada vereador, ou servidor, somente podera receber mensalmente a titulo de
diarias ou limite de 50% (cinquenta por cento) do valor de sua remuneracao.

83° - a referida limitacdo devera contemplar todo e qualquer tipo de indenizagédo de
viagens relacionada a atividade parlamentar, de capacitacdo e de interesse do Legislativo,
atitude de alimentagéo, pousada e locomocéo urbana, para vereadores e servidores.

84° - O teto maximo disposto no caput desse artigo ndo serd aplicado aos
motoristas dos veiculos oficiais da Camara, considerando-se as particularidades e
necessidades deste cargo.

Art. 5°- A diaria que trata o caput do art.1° sera paga:

I- Antecipadamente, quando requerida para participagdo em Cursos, Congresso,
Convencgdes, Seminarios, ou outros eventos com duracdo predeterminada;

I1- Posteriormente, ap0s o regresso do favorecido, quando se trata de auséncia por
tempo indeterminado, para atender a servicos de interesse do Poder Legislativo.

Art. 6°- As despesas com passagens rodovidrias, aéreas e pacotes de viagens e com
taxas de inscricdo para participacdo em Cursos, Congresso, Convencgdes, Seminarios
correrdo por conta de dotacdo propria da Camara Municipal e serdo realizadas pelo setor de
compras da Camara Municipal, respeitados os principios da eficiéncia, economicidade e
legalidade, prevalecendo sempre o interesse publico sobre qualquer outro.

I- as despesas com passagens rodoviarias, ou aéreas e pacotes de viagem serdo
comprovadas por documentos emitidos pela empresa transportadora;

II- as despesas com pedagios para localidades onde ndo houver isencdo para
veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessionaria da rodovia
para posterior reembolso.
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I11- as despesas com taxa de inscri¢do, serdo comprovadas por documento emitido
pela empresa realizadora do evento.

IV- as despesas com combustivel eventualmente ocorridas no percurso das
viagens, para posterior reembolso, serdo comprovadas por meio de Nota ou Cupom Fiscal.

Paragrafo unico - Os comprovantes das empresas definidos nesse artigo serao
entregues a Tesouraria da Camara Municipal no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apds o
regresso do favorecido sob pena do mesmo arcar com tais gastos.

Art. 7°- O vereador ou servidor que receber diaria para participacdo em cursos,
congressos, convencdes, seminarios, eventos de carater civico ou para a realizagdo de
servicos de interesse do Legislativo devera apresentar, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, um relatério detalhado das atividades desempenhadas fora do municipio. O
descumprimento dessa obrigacdo acarretard a devolucdo do valor recebido e o
indeferimento de futuras concessdes de diarias, conforme disposto no Anexo Il desta lei.

Paragrafo Unico - deverd o favorecido, sob pena de devolucdo do valor recebido,
ou do indeferimento do valor a ser recebido, entregar anexado ao relatério pormenorizado
das atividades exercidas fora do municipio, um dos seguintes documentos:

I- copia do certificado de participagdo no Curso, Congresso, Convencdo ou
Seminario Assistido;

I1- comprovante de presenca no local quando se trata de reunides de cunho social,
contatos politicos, ou outros eventos de carater civico, ou de interesse do Poder Legislativo.

Art. 8°- Todo Relatério de Viagem devera ser obrigatoriamente individual, ndo
sendo admitida coautoria.

Art.9° - Ndo serdo custeadas pela Camara Municipal:

| - Despesas de locomocgédo com veiculo particular em viagens oficiais;
I1- Viagens relacionadas a participacdo de eventos de cunho partidario;
I11- Viagem sem motivacao clara de interesse do Legislativo Municipal.

Art.10- As despesas com passagens rodoviarias, ou aéreas, adquiridas para retorno
de viagem em situacBes excepcionais, serdo reembolsadas pela Camara Municipal, desde
devidamente justificadas.

Art. 11 - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, solicitar e
receber indenizacdo de viagens, total ou parcial, indevidamente.

Art. 12 - A néo realizacdo de viagem antes da data prevista, implica na mediata
devolucéo das diarias concedidas ou em parte delas, conforme o caso.
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Art. 13 - As despesas de advindas da execucdo dessa lei poderdo ser objeto de
auditoria do Controle Interno da Camara Municipal, conforme o cronograma proprio de
trabalho por analise de oportunidade e conveniéncia ou ainda mediante dentncia formal.

Art. 14 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a Lei n°. 3.395 de 31 de outubro de 2022 e 3.520 de
19 de fevereiro de 2024.

Sao Francisco/MG, 17 de Fevereiro de 2025.

MIGUEL PAULO SOUZA FILHO

PREFEITO
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ANEXO |

QUADRO DE DIARIAS

DIARIAS DOS VEREADORES E SERVIDORES DIARIA DOS MOTORISTAS

DESTINO VALOR RS DESTINO VALOR

Dentro do Estado com 300,00 Dentro do Estado com pernoite 350,00

pernoite

Dentro do Estado sem 200,00 Dentro do Estado sem 100,00

pernoite pernoite

Para Capital do Estado com 750,00 Para Capital do Estado com 350,00

pernoite pernoite

Para Capital do Estado sem 375,00 Para Capital do Estado sem 200,00

pernoite pernoite

Para outros Estados com 800,00 Para outros Estado com pernoite 350,00

pernoite

Para outros Estados sem 400,00 Para outros Estados sem pernoite 200,00

pernoite

Para cidades dentro do Estado 750,00 Para cidades dentro do Estado 350,00

acima de 500 KM com acima de 500 KM com pernoite

pernoite

Para cidades dentro do Estado 375,00 Para cidades dentro do Estado 200,00

acima de 500 KM sem acima de 500 KM sem pernoite

pernoite
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ANEXO I

CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO

7 1 ‘" 7
1NN
S&o Francisco - MG

NOME: CARGO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

PERIODO DESTINO HORARIO
SAIDA: SAIDA:
RETORNO: RETORNO:
ITENS DISCRIMINACAO VALOR DA DESPESA
01 |Diaria sem pernoite: R$ R$
02 | Diaria com pernoite: R$ R$
Total da despesa R$
4 I

APROVAGAO DA DESPESA

- J

RECEBI A IMPORTANCIA ACIMA A QUAL DOU PLENA E TOTAL QUITAGAO.




