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EDITAL DE LICITAQAO N° 028/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 60/2023

INEXIGIBILIDADE N° 010/2023
CREDENCIAMENTO N° 004/2023

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO - MG, por intermédio do Prefeito Municipal de
Sao Francisco - MG, por meio da Comissdo Permanente de Licitagao designada pela
Portaria n° 0205/2022, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico aos
interessados, O EDITAL DE CREDENCIAMENTO para a prestacédo de servigos de
cartorios extrajudiciais da Comarca de S&o Francisco para realizar atos cartorarios
em geral, que sera regido pelas disposi¢des legais, notadamente a Lei n° 8.666/93,
mediante a apresentagdo da documentagio exigida, a qual devera ser entregue no
setor de licitacbes da Prefeitura de Sao Francisco - MG situada na Avenida Montes
Claros - MG n.° 243 — Bairro Centro. O periodo para entrega e abertura dos
envelopes sera a partir de 30 DE MAIO DE 2023 ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2023
de 07:00 as 13:00 horas, podendo ser prorrogado a critério da administragao.

O Edital podera ser adquirido através do site www.prefeituradesaofrancisco.mg.gov.br

1.2. O envelope contendo a documentagdo de habilitacdo devera ser entregue pelo
interessado na sessdao publica de ENTREGA, RECEBIMENTO, ABERTURA DO
ENVELOPE DE HABILITACAO, que se realizara na DATA E HORARIO acima descrito, no
Setor de Licitacdo da Prefeitura de Sao Francisco, localizada no endereco constante no item
1.1,

1.2.1. Na hipotese de ndo haver expediente ou ocorrer qualquer fato superveniente, que
impega a realizagdo da sessdo publica na data prevista, fica a mesma adiada para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecido, desde
que nao haja comunicag¢ao, em contrario, do Presidente da Comiss&o.

1.3. Constitui parte integrante deste Edital:

1.3.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

1.3.2. Anexos Il — Requerimento de Credenciamento;
1.3.3. Anexo lll — Declarac&o de Habilitagao;

1.3.4. Anexo IV — Declaracéo;

1.3.5. Anexo V — Minuta Contratual;

2. OBJETO

2.1. O presente Edital tem como objeto realizar o credenciamento para contratagao de
servicos de cartérios extrajudiciais da Comarca de Sao Francisco para realizar atos
cartorarios em geral para eventual e esporadica necessidade do Municipio dos seguintes
servigos, como segue:

ITEM DESCRICAO DO ITEM VALOR QUANT, UN VALOR
TOTAL
UNIT
01 AVERBACAO SEM CONTEUDO RS 206.98 " UN 11?36 9
FINANCEIRO ' o
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02
RECONHECIMENTO DE FIRMAS | R$ 10,10 600 UN R$
6.060,00
03 0S 2.10 0 R$
ARQUIVAMENT R$ 12,1 104 UN 1.258 40
04 . : RS
AUTENTICACOES DE COPIA POR RS 10,10 5000 UN 50.500.0
FOLHA 0
05 , R$
ESCRITURA PUBLICA R$ 4.000,00 05 UN 20.000,0
0
06 PROTOCOLOS/CERTIFICADOS DE R$
REGISTRO 1. R$ 29,98 169 UN 5.066,62
07 R$
ARQUIVAMENTO (POR FOLHA) R$ 12,10 80 UN 96800
08 ESTATUTO R$ 206,98 32 UN RS
$ 208, 6.623,36
ATA NOTARIAL R$ 122,66 100 UN 12.266,0
0
10 PROCURACAO RELATIVA A
SITUACAO JURIDICA COM R$ 196,83 30 UN |, ggf %
CONTEUDO FINANCEIRO R
11 DE SUBSTABELECIMENTO DE R$
PROCURACAO R$ 41,41 30 UN 1.242,30
RECONHECIMENTO DE FIRMA
12 PELA CONFECCAO E GUARDA DE U RS
CARTAO OU FICHA DE R$10.10 30 N 303,00
ASSINATURA

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderéo participar do presente credenciamento, os interessados do ramo pertinente ao
seu objeto, legalmente constituidos e que satisfagam as condi¢gdes estabelecidas neste
Edital e em lei;

3.2. A participagao neste processo de Credenciamento implica, automaticamente, na
aceitacdo integral aos termos deste Edital e seus Anexos e leis aplicaveis;

3.3. Os interessados arcardo com todos o0s custos decorrentes da elaboragdo e
apresentagdo de seu credenciamento, sendo que a Prefeitura Municipal ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou do
resultado da habilitagao;

3.4. Os documentos exigidos deverao ser apresentados em original ou publicagdo em 6rgao
da imprensa oficial ou por qualquer processo de cépia autenticada via cartério competente
ou pelos Membros da Comissdao Permanente de Licitacao;

3.4.1. Quando o interessado optar por autenticar sua documentagao no Setor de Licitagao,
devera ele apresenta-la com antecedéncia minima de 12 (doze) horas;

3.5. S6 terdo direito de usar a palavra, rubricar as documentagdes, apresentar reclamagoes
OU recursos e assinar as atas o proprietario ou seu representante legalmente constituido;
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3.6. O interessado que ndo se fizer representar pelo proprietario ou representante
legalmente constituido ndo sera declarado habilitado;

3.7. Os documentos dos cartorios interessados deverdo estar todos em nome do
interessado;

3.8. Serao considerados os prazos de validade expressos nos documentos, estando vedada
toda e qualquer aceitagao excepcional, sob pena de anulagdo do ato e responsabilidade do
agente;

3.8.1. Para os documentos que nao apresentarem expressamente seu prazo de validade,
considerar-se-a como sendo de 90 (noventa) dias a sua validade, contados da data de
emissao;

3.9. E vedada a participagdo de interessado:

3.9.1. — Empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade (Art. 87, IV da Lei n.° 8.666/93), e
caso participe do processo licitatorio estara sujeita a penalidades previstas no art. 97,
paragrafo unico da Lei 8.666/93;

3.9.2. Que esteja suspenso de licitar junto a qualquer outro mantido pela Administracado
Publica do Estado de Minas Gerais;

3.9.3. Que esteja reunido em consorcio ou coligacao;

3.9.4. Cujos socios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma
serventia/cartorio concorrente;

3.9.5. Que nao funcionem em Sao Francisco.

3.9.6. Empresas que ndo atendam as exigéncias deste Edital.

4. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

4.1. Os interessados deverdo entregar a Comissdo Permanente de Licitagdo um (01)
envelope, devidamente lacrado e indevassavel, com os dizeres na parte externa e frontal:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO - MG
INEXIGIBILIDADE N° 010/2023

CREDENCIAMENTO N° 004/2023

ENVELOPE DE HABILITAGAO

DATA DE ABERTURA:

HORARIO:

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJI/CPFE N.2 e eeeeeeeeeeeenen

TELEFONE:

5. DO ENVELOPE DA HABILITAGAO:

5. DO ENVELOPE DA HABILITAGAO:

5.1. Os interessados deverao apresentar dentro dos envelopes as documentagdes a seguir
relacionadas:

a) Cartao do CNPJ; Contrato Social ou Ultima Alteracao Contratual.

b) Prova de Regularidade com a Fazenda, Estadual e Municipal,

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao, Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;
d) Prova de Regularidade com o FGTS;

e) Certidao negativa de débitos trabalhista - CNDT

f) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata;

g) Termo de exercicio da atividade notarial;
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h) Certidao de comprovagao da posse do Serventuario titular;

i) Cédula de Identidade e CPF do outorgado para exercer a atividade notarial;

j) Alvara de funcionamento emitido pelo municipio sede da serventia/cartério

interessada.

I) Declaragéo que cumpre plenamente o art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo Federal/88, nos
termos do art. 27, V, da Lei n° 8.666/93, na forma do Anexo IV;

m) Declaracao de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, na forma do art. 32, §
2° da Lei n° 8.666/93;

n) Declaragao do cartdrio, relacionando os tipos de servico que esta autorizada a executar.

6 — DA SESSAO DE ABERTURA DOS ENVELOPES DE HABILITAGAO

6.1. A SESSAO SERA PROCESSADA COM OBSERVANCIA DOS SEGUINTES
PROCEDIMENTOS:

6.1.1. Os envelopes contendo a documentacdo de habilitacdo deverdo ser entregues
diretamente a Comissao Permanente de Licitagao;

6.1.2. Caso haja interesse publico, fica resguardado o direito da Administracdo de adiar as
datas de recebimento e abertura dos envelopes, 0 que se dara via comunicado geral pela
imprensa oficial;

6.1.3. Iniciada a sessdo, em nenhuma hipotese serdo admitidas serventia/cartorios
retardatarias e ndo sera concedido prazo excepcional para apresentacdo e complementacao
de documentos exigidos neste edital;

6.1.4. Serao abertos os envelopes de habilitagdo na data e horario estipulados no
predmbulo deste edital, ocasiao em que a documentagdo neles contida sera examinada e
rubricada pelos membros da Comissao Permanente de Licitagao e pelos representantes das
serventia/cartérios interessadas, se assim desejarem.

6.1.4.1. E obrigatéria a rubrica dos membros da Comissdo de Licitacdo na documentacéo
contida nos envelopes, sendo facultativa a dos representantes dos cartorios interessadas;
6.1.5. Serdo inabilitados os cartérios cuja documentagao nao satisfizer as exigéncias deste
edital;

6.1.6. Verificacdo da conformidade das documentagdes dos cartérios com 0s requisitos do
edital, promovendo-se a habilitacdo e inabilitando os cartérios desconformes ou
incompativeis;

6.1.7. Nao havendo manifestacao contraria das serventias/cartérios quanto a habilitacédo e
inabilitacdo, a Comissao Permanente de Licitagao prosseguira no andamento dos trabalhos;
6.1.7.1. Havendo manifestacao contraria dos cartérios, o procedimento ficarad suspenso até
o julgamento dos mesmos, exceto se houver renuncia expressa dos direitos de recurso;
6.1.8. A sessao sera continua, podendo ser suspensas para diligéncias ou interrupgdes que
se fizerem necessarias, ficando os cartérios convocados para o reinicio da mesma, em data
e horario estabelecidos pela Comissdo Permanente de Licitagao;

6.1.9. Da reuniao lavrar-se-a Ata Circunstanciada, na qual serao registradas as ocorréncias
relevantes, devendo, ao final, ser firmada pelos membros da Comissao Permanente de
Licitacdo, facultando-se a assinatura dos representantes dos cartérios presentes;

6.1.10. A Comissao Permanente de Licitacao franqueara a palavra para que os interessados
registrem em ata o que entenderem cabiveis, podendo, a critério da Comissao, serem 0s
pedidos apreciados e decididos de imediato.

7 - DO JULGAMENTO DA HABILITAGAO

7.1. A Comissdo Permanente de Licitagdo processara a verificagdo da documentacao
apresentada por cada serventia/cartorio, de acordo com o estabelecido neste edital;

7.2. Serao credenciados os cartérios devidamente habilitados, que cumprirem todas as
exigéncias contidas neste edital;
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7.3. Sera desconsiderada a documentagdo contraria ou em desconformidade com as
disposi¢des deste edital e seus anexos e com a legislagao vigente;

8. DOS RECURSOS

8.1. Dos atos decorrentes da execugao deste Edital cabem recursos nos casos e forma
determinados pelo Art. 109 da Lei n° 8.666/93 e alteracbes posteriores.

8.1.1. O recurso sera interposto por escrito no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
intimagao do ato ou lavratura da ata e protocolado no Setor de Licitagdo, no endereco
descrito no item 14.11, de segunda a sexta feira, das 07h as 13h, e sera comunicado as
demais licitantes, que poderao impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

8.2. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da autoridade que praticou
0 ato recorrido, a qual podera reconsiderar da sua decisio, no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, devera fazé-lo subir, devidamente informado, para que seja
apreciado e decidido pela autoridade competente no prazo maximo e improrrogavel de até
05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento do recurso;

8.3. Os recursos somente serdo recebidos pela Comissao Permanente de Licitagao, dentro
do horario normal de atendimento desta, em vias originais, as quais deverdo conter,
obrigatoriamente, sob pena de ndo conhecimento da peca recursal:

8.3.1. Nome e enderego do cartorio;

8.3.2. Data e assinatura, esta com mengao do nome do signatario;

8.3.3. Objeto da petigdo, com indicagdo clara dos atos e documentos questionados;

8.3.4. Fundamentacao do pedido;

8.3.5. Indicagdo dos numeros do edital de credenciamento e dos autos do processo de
origem.

8.4. Dos recursos serao cientificados a todas as serventias/cartérios interessadas, as quais
poderao impugna-los no prazo de cinco (05) dias uteis contados da ciéncia;

8.5. Os recursos interpostos contra habilitacdo ou inabilitagdo das serventias/cartérios
participantes terdo efeito suspensivo;

8.5.1. Os recursos previstos no inciso | do artigo 109, da Lei n° 8.666/93 poderao ter efeito
suspensivo, mediante despacho da autoridade competente, desde que presentes razdes de
interesse publico;

8.6. Somente o representante legalmente constituido, ou pessoas com poderes para tanto,
poderao interpor recursos, ter vistas dos autos ou requerer fotocépia do processo;

8.7. Somente serao recebidos e conhecidos 0s recursos interpostos por escrito, em vias
originais, protocolados na Comissdo de Licitacdo e dentro dos respectivos prazos legais,
sendo vedada a interposicao via e-mail, fax, ou qualquer outro meio.

9. IMPUGNAGAO DO EDITAL:

9.1. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar o Edital de Licitagao por irregularidade
na aplicagdo de dispositivos da Lei Federal n. 8.666/93, devendo protocolar o pedido e
esclarecimento ou providéncia e de impugnar o Edital em o 5° (quito) dia util que anteceder
a sessao de abertura dos envelopes, cabendo a Comissao decidir sobre a peticdo no prazo
de 03 (trés) dias uteis, nos termos do art. 41, § 2°, da Lei n° 8.666/93;

9.2. Somente serdo recebidas e conhecidas as impugnagdes interpostas por escrito, em vias
originais, protocoladas na Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e dentro dos
respectivos prazos legais, sendo vedada a interposi¢do via e-mail, fax, ou qualquer outro
meio;

9.3. Acolhida a impugnacéao, que implica em alteracdo do edital, sera designada nova data
para entrega e recebimento da documentacéo e para a realizagdo da sessado de abertura
dos Envelopes de Habilitagao;

9.4. As impugnacodes deverao ser dirigidas ao Presidente da Comissé&o de Licitagao;
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9.5. A impugnacao interposta tempestivamente pela serventia/cartério interessada néo a
impedira de participar do presente processo de credenciamento até o transito em julgado da
decisao que decidir seu questionamento.

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. A recusa do cartdrio credenciado em retirar a Nota de Empenho, em assinar o Termo
Contratual ou executar os servigos, sujeita-la-a as penalidades previstas no art. 87, da Lei n°
8.666/93;

10.2. Sem prejuizo das demais sangdes previstas em lei ou neste edital, a serventia/cartério
credenciada ficara sujeita as seguintes penalidades:

| — Adverténcia;

Il - Multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor adjudicado;

Il — Suspensédo temporaria de participagcao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV — Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que 0 contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apoés
decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

10.4. As sangbes previstas neste edital poderdo ser aplicadas isoladamente ou
cumulativamente, observando-se a gravidade da infracdo, facultada o contraditério e a
ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da intimacgao;

10.5. Pelo descumprimento das demais obriga¢cdes assumidas, a licitante estara sujeita as
penalidades previstas na Lei n® 8.666/1993 e demais legislagbes aplicaveis a espécie.

10.6. Por infragdo a quaisquer outras clausulas contratuais, sera aplicada multa de até 2%
(dois por cento) sobre o valor total do Contrato atualizado, cumulaveis com as demais
sancoes, inclusive rescisdo contratual, se for o caso.

10.7. Se o valor da multa nao for pago, ou depositado, sera automaticamente descontado da
primeira parcela do prego a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito
da Contratada, o valor devido sera cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida
Ativa do Municipio de Sao Francisco e cobrado judicialmente.

10.8. Para garantir o fiel pagamento da multa, reserva-se o direito de reter o valor contra
qualquer crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificagio judicial ou
extrajudicial.

10.9. Nenhuma parte sera responsavel a outra pelos atrasos ocasionados por motivos de
forga maior e caso fortuito.

11. CONDIGCOES PARA A CONTRATAGAO:

11.1. Publicado o resultado com a relagao dos cartérios habilitadas e decorrido o prazo de
05 (cinco) dias uteis sem a interposicao recursos, o credenciamento sera homologado e os
cartérios habilitados ao credenciamento serdo convocados para a assinatura do termo
contratual, caso haja necessidade do servigo por parte da prefeitura municipal.

11.2. No caso de interposi¢cao de recursos, o0 prazo de 10 (dez) dias reais previsto no item
antecedente somente comegara a correr a partir da publicacdo da decisdo final pela
imprensa oficial;

11.3. Compete ao Prefeito Municipal proferir os atos de homologacgao, nos termos do art. 43,
IV, da Lei n° 8.666/93;

11.4. O cartério credenciado nao podera subcontratar, total ou parcialmente, os servigos
objeto deste edital, sem a prévia e expressa anuéncia das Secretarias requisitantes pelo
servigo;

11.5. Para a assinatura do Termo Contratual os cartorios deverédo se fazer representar por
sécio que tenha poderes para administragcdo, apresentando contrato social ou ato de sua
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investidura, ou por procurador com poderes especificos, devendo o instrumento da
procuracgao ter firmas reconhecidas;

11.6. O Termo Contratual a ser firmado obedecera a minuta do Anexo V;

11.7. O contrato de credenciamento podera ser rescindido nas seguintes condi¢des:

11.7.1. Inexecugao parcial ou total do objeto deste edital, observando-se o estatuido na
Sec¢ao V, Capitulo Ill, da Lei n° 8.666/93;

11.7.2. Comprovacao de irregularidades detectada através das atividades de controle de
avaliacéo e auditoria;

11.7.3. Impedimento ou embarago as atividades de acompanhamento a avaliacdo
desenvolvida pela contratante;

11.7.4. Por ocorréncia de fatos administrativos que inviabilize a manutengao do contrato;
11.7.5. A qualquer tempo, se a credenciada ndo mantiver, durante o curso do contrato, as
mesmas condi¢gdes que possibilitaram o0 seu credenciamento, sem apresentar as razoes
objetivas que justifiquem a sua conduta.

12. DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E CONVOCAGAO

12.1. A homologagéo e adjudicagdo do objeto a(s) serventia/cartorio(s) credenciada(s) se
darao por ato do Prefeito Municipal;

12.2. As serventia/cartérios habilitadas serdo convocadas, a critério das Secretarias
requisitantes, por ato do Titular da Pasta, para assinarem o competente termo contratual;
12.2.1. O nao atendimento a convocagdo que trata o item antecedente, ainda que
justificado, ensejara a aplicagao de multa ao cartério infrator.

13. DO CANCELAMENTO DO CREDENCIAMENTO

13.1. O credenciamento podera ser cancelado, mediante processo administrativo, onde sera
assegurado o contraditério a ampla defesa;

13.2. Sera o credenciamento cancelado a pedido do cartério credenciado, quando
comprovar que esta impossibilitada de cumprir as exigéncias contratuais, em decorréncia de
casos fortuitos ou de for¢ca maior;

13.3. E facultada a Prefeitura municipal cancelar o credenciamento, unilateralmente,
gquando:

13.3.1. O cartdrio credenciado perder qualquer das condigdes exigidas no presente edital,
13.3.2. Houver razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;

13.3.3. A serventia/cartério credenciada, omissiva ou comissivamente, deixar de cumprir,
total ou parcialmente, as obrigacdes decorrentes do termo contratual.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. E facultada a Comissdo de Licitacdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase do
procedimento de credenciamento, a promo¢ao de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugcdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacao que deveria constar no ato da sessao publica;

14.2. Fica assegurado a Secretaria Municipal de Administragdo e Financas mediante
justificativa motivada, o direito de, a qualquer tempo e no interesse da Administracao, anular
0 processo de credenciamento, ou revogar o presente edital no todo ou em parte, ou ainda
em qualquer ocasido antecedendo a data de entrega das propostas, o Presidente podera
por iniciativa prépria ou em consequéncia de manifestagao ou solicitacdo de esclarecimento
das licitantes, realizar modificagdes nos termos do Edital. Estas modificagdes serao feitas
mediante a emissdo de errata, que sera comunicada a todas proponentes que adquiriram o
Edital via fax;

14.3. Os cartdrios interessadas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase do credenciamento;
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14.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Secretaria Municipal de Administragao e Financgas;

14.5. O desatendimento de exigéncias formais e nao essenciais, ndo importara no
afastamento da serventia/cartério interessada, desde que seja possivel a afericao da sua
qualificagao;

14.6. Exigéncias formais e ndo essenciais sdo aquelas cujo descumprimento ndo acarrete
irregularidade no procedimento, em termos de processualizagao, bem como, ndo importem
em vantagem a uma ou mais serventias/cartérios interessadas em detrimento das demais;
14.7. A Administragdo podera, até a assinatura do contrato, inabilitar o cartério interessado,
por despacho fundamentado, sem direito a indenizagcdo ou ressarcimento e sem prejuizo de
outras sancgdes cabiveis, se vier a ter conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou
posterior ao julgamento que desabone a habilitagdo juridica, as qualificagbes técnica e
econdmico-financeira e a regularidade fiscal da interessada.

14.8. E de responsabilidade do cartério o acompanhamento do processo pelo site:
www.prefeituradesaofrancisco.mg.gov.br, até a data da realizacdo da sessdo publica de
abertura dos envelopes de Habilitagao;

14.9. O Edital podera ser obtido gratuitamente no site da Prefeitura, no enderego
www.prefeituradesaofrancisco.mg.gov.br ou na sede da Prefeitura Municipal no Setor de
Licitacdo, em horario comercial,

14.10. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretagcéo
do presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por escrito, ao Presidente da
Comissao Permanente de Licitacado e protocolado no enderecgo descrito no item 14.11;
14.11. Informacgdes adicionais podem ser obtidas no endereco abaixo:

Prefeitura Municipal de Sao Francisco-MG
Av. Montes Claros, 243 — Bairro Centro

Séo Francisco - MG. CEP. 39.300-000
E-mail: licitacao@saofrancisco.mg.gov.br
Horario: 7h00 as 13h00.

15. DO FORO

15.1. Para dirimir as questées oriundas do presente Edital e ndo resolvidas na esfera
administrativa, € competente o Foro da Comarca de Sao Francisco, em uma das suas
Varas da Fazenda Publica, por mais privilegiado que outro seja.

Sao Francisco, 26 de Maio de 2023.

MIGUEL PAULO SOUZA FILHO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N2 060/2023
INEXIGIBILIDADE N2 010/2023

CREDENCIAMENTO N2 04/2023
| - OBJETO

Tendo em vista a necessidade de proceder os servicos de cartérios conforme preconizado
no Decreto Municipal n°® 021, datada de 16 de junho de 2014, manifesta pelo sistema de,
CREDENCIAMENTO de cartérios extrajudiciais da Comarca de Sao Francisco para realizar
atos cartorarios em geral.

O presente pagamento dos emolumentos e Despesas Cartorarias se enquadra no
correspondente e supracitado dispositivo legal, pois a prestagdo de servicos Notariais é
Publica, baseada em tabela propria, com valores fixos, ou seja nao tem como selecionar
proposta mais vantajosa pelo fato de todos os Cartérios desta Municipalidade estarem em
igualdade de condigdes para a prestagao de servicos.

Assim tem-se que no sistema de Credenciamento existe uma forma de rotatividade de
contratacdes entre estes Cartérios de Notas e esta rotatividade acaba se tornando uma
garantia de impessoalidade de escolha.

Ademais, os valores dos emolumentos e Despesas Cartorarias sdo fixados em Tabela do
Regimento de Custas e Emolumentos do Estado de Minas Gerais, feita pela Corregedoria
Geral de justica, ou seja, sao valores fixados através do Provimento da Corregedoria Geral
de Justica do Estado de Minas Gerais e que todos os Cartérios da Comarca de Sao
Francisco sao obrigados a seguir.

IV-DO PAGAMENTO

4.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, até o
30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da realizagao dos servigos, por meio de depdsito
na conta corrente da CONTRATADA, através de Ordem Bancaria, mediante apresentacao
de fatura ou nota fiscal dos servigcos executados, acompanhada da comprovagao de
regularidade com a Fazenda Publica Federal em conjunta com INSS, FGTS e CND
Municipal.

4.2 - As despesas decorrentes desta licitagdo ocorrerdo a conta das Dotagdes
Orcamentarias ns° 04.01.12.122.60010.6602.3339039 (4471),
01.02.04.122.1001.6006.3339039 — (4350).

V — DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO
O credenciamento tera vigéncia de 01 (um) ano.

Sao Francisco MG, 26 de Maio de 2023.

MIGUEL PAULO SOUZA FILHO
Prefeito Municipal
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ANEXO 1l

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
(papel timbrado da Licitante)

A

Comissao Permanente de Licitagao
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO
Ref.: Credenciamento n° 004/2023.

O interessado abaixo qualificado requer sua inscrigdo no Credenciamento n°
004/2023, divulgado pela Prefeitura Municipal de Sdo Francisco, objetivando a contratacéo
de Cartdrios Notariais para realizarem servicos, conforme a Tabela do Regimento de Custas
e Emolumentos do Estado de Minas Gerais, e que atendam as necessidades especificas da
Administracdo Municipal.

Declara, para todos os fins de direito, concordar com as condigdes do Edital, no
tocante a forma de atendimento, instalagdes e tabela de pregos deste Edital.

Compromete a fornecer a Comissao de Licitacdo e/ou a Administragédo Municipal, quaisquer
informacdes ou documentos solicitados.

Esta ciente de que a qualguer momento o Municipio de Sao Francisco podera
cancelar o credenciamento nos termos do respectivo contrato.

Com o objetivo de manter o cadastro de credenciamento sempre atualizado, informando de
imediato, toda e qualquer alteragdo que venha a ocorrer em nossos dados cadastrais.

Nome:
Endereco:
CNPJ:
CEP:
Cidade:
Estado:

Profissional Responsavel
Nome:

RG:

CPF:

Indicar o0 nome do Banco, numero da Agéncia e conta corrente para crédito dos
pagamentos;

Localidade, de de

Assinatura
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ANEXO Il
DECLARAGCAO DE HABILITACAO

A

Comissao Permanente de Licitacao
PREFEITURA DE SAO FRANCISCO
Ref.: Credenciamento n°® 004/2023.

Prezados Senhores,

(Nome do Cartério), sediada (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob o n°
........................... , por intermédio do seu representante legal o Sr.(a) .......ccooeiiiinsy
portador da Carteira de ldentidade n° ........ccccccoeeennnnnnnns e do CPF n° ...
DECLARA, sob as penas da lei, que possui todos os requisitos exigidos para habllltagao
quanto as condigbes de qualificagao juridica, técnica, econdmico-financeira e regularidade
fiscal, e que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no
presente processo licitatério, declarando ainda, que se responsabiliza pela veracidade e
autenticidade dos documentos oferecidos, comprometendo-se a comunicar a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO a superveniéncia de qualquer fato impeditivo da
habilitacdo, conforme previsto nos artigos 9° e 32, paragrafo 2°, da Lei Federal 8.666/93.

Declaramos ainda, estar ciente que a falta de atendimento a qualquer exigéncia para

habilitacdo constante do Edital, ensejara aplicacdo de penalidades previstas nos termos
deste Edital e seus anexos.

Localidade, de de

assinatura

(Esta declaracdo devera ser apresentada no envelope n2 01 — Documentos de Habilitacdo)
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ANEXO IV

DECLARACAO

A

Comissao Permanente de Licitacao
PREFEITURA DE SAO FRANCISCO.
Ref.: Credenciamento n° 004/2023.

Prezados Senhores,

(Nome do Cartério), sediada (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob o n°
........................... , por intermédio do seu representante legal o Sr.(a) .......ccooeiiiinsy
portador da Carteira de ldentidade n° ........ccccccoevennnnnnnns e do CPF n® ...coovvinnn, ,
DECLARA que:

a) sob as penas da lei que, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, Art. 7° da
Constituicdo da Republica e inciso V do Art. 27° da Lei Federal n° 8.666/93 e
alteragbes, acrescido pela Lei n® 9.854 de 27 de Outubro de 1999, regulamentado
pelo Decreto n® 4.358/2002, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14(quatorze) anos;

b) Possui capacidade fisica para realizar os atos notariais objeto deste
Credenciamento;

¢) Que néo foi declarado inidbneo para contratar com a Administragdo Publica;

Por ser verdade, firmo o presente, para que se possam tomar efeitos legais.

Localidade, de de

assinatura

(Esta declaracdo devera ser apresentada no envelope n2 01 — Documentos de Habilita¢do)
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ANEXO V
MINUTA CONTRATUAL - CONTRATON-"........ 12023.

Contrato de Credenciamento que entre si celebram o
Municipio de Sao Francisco, e o cartério , has
clausulas e condicbes que se seguem:

O MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO, com sede a Av. Montes Claros, n°® 243 - Centro,
CNPJ n° 22.679.153/0001-40, doravante denominado simplesmente e CONTRATANTE,
neste ato representada pelo Senhor Ronaldo Alves Silva, Secretario Municipal de
Administragao e Financas, brasileiro, casado, portador do CPF n°® 849.656.146-15 e Carteira
de Identidade n° MG-11.035.325, expedida pela SSP/MG, nos termos da delegacao

constantes do Decreto n°. 21/2022, e @ emMpPreSa.........ccccvvveeenn. , pessoa juridica de direito
privado ........ccccceeciiiiinnns ,com seus atos constitutivos registrados no(a)..................... \
sediada em........ccoeeee. R o - WO inscrita no CNPJ/MF, sob 0 n°.................. , Inscricao
Estadual n°........ , heste ato representada, na forma de seu Contrato Social, pelo sécio(s)
] ST , ldentidade n°........... , CPF n°......... (qualificagdo) doravante

denominada apenas CONTRATADA tém entre si justo e avencgado, e celebram, por forga do
presente instrumento e de conformidade com o disposto na Lei 8.666/93 e suas alteracdes e
demais legisla¢des pertinentes, conforme o Processo n°. 060/2023, INEXIGIBILIDADE N°
010/2023 Credenciamento n° 04/2023, mediante as seguintes Clausulas e condigbes:

1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO DO CONTRATO

1.1- O objeto do presente Contrato € o Credenciamento de cartérios extrajudiciais da
Comarca de Sao Francisco para realizar atos cartorarios em geral, em conformidade com os
prazos, procedimentos e demais condigcdes descritas neste contrato e em seus anexos,
preferencialmente o Termo de Referéncia dos seguintes servigos, como segue:

ITEM SERVIGCO QUANT. | VALOR | VALOR TOTAL
UNIT.

2- CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1- A CONTRATADA prestara os servigos da seguinte forma:

2.1.1- Os servidores designado pela Secretaria Municipal de Educacédo e da Procuradoria
Juridica se deslocarao até o Cartério contratado para servir-se dos servigcos necessarios a
esta Pasta.

2.2- Fica entendido que qualquer servigo prestado pelo CONTRATADO, sem a autorizagéo
da Administracdo Municipal, sera de responsabilidade do CONTRATADO, inexistindo
qualquer 6nus para a Prefeitura de Sao Francisco.

3- CLAUSULA TERCEIRA: DA ORDEM DE PREFERENCIA

3.1- A preferéncia para prestacdo dos servicos quando houver mais de uma credenciada
com competéncias notariais ou cartorarias ou limites territoriais idénticos, sera conforme
sorteio realizado em sessao publica;

3.2- Nao havendo mais de um cartério na situagao prevista no item anterior, sera contratado
apenas aquele que atender o Edital.

4- CLAUSULA QUARTA: DA DESPESA

13
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4.1- As despesas decorrentes desta licitacdo acorrerdo a conta das Dotagoes
Orcamentarias n° 04.01.12.122.60010.6602.3339039 (4471),
01.02.04.122.1001.6006.3339039 — (4350).

5- CLAUSULA QUINTA: DA VIGENCIA

5.1- O contrato tera vigéncia a partir da data da assinatura até 31 de Dezembro de 2023,
podendo ser prorrogado, na forma da lei, a critério da contratante até o limite maximo de 60
meses, nos termos do inciso I, art 57 da lei federal 8.666/93.

6- CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1- Comunicar os cartérios credenciados até o 5° dia util, apds apresentacdo da Nota
Fiscal, do aceite, mediante o atesto da mesma;

6.2- Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos que 0s cartorios credenciados executarem
fora das especificagbes do Edital;

6.3- Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
cartorios credenciados;

6.4- Designar um funcionario para acompanhar a execugcdo dos servigos, por parte do
Contratado;

6.5- Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposigdes da
Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes;

6.6- Assegurar 0s recursos orgcamentarios e financeiros para custear a prestacao dos
Servigos;

6.7- Efetuar os pagamentos nas condigdes pactuadas

7- CLAUSULA SETIMA: OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

Serao obrigacgdes do Contratado, durante todo o prazo de vigéncia contratual:

7.1- Executar fielmente o objeto contratado, conforme especificagdes e prazos estipulados
no contrato;

7.2- Responsabilizar-se por todos os 6nus e obriga¢des concernentes a legislagdo que se
relacione direta ou indiretamente com 0s servigos, inclusive no tocante a seus empregados
e prepostos;

7.3- Manter-se durante a execucdo do objeto, com as condi¢des de habilitagdo e
qualificacao exigidas na licitacao;

7.4- Prestar, de imediato, todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante,
obrigando-se a atender todas as reclamacgdes a respeito da qualidade do servigo prestado;
7.5- Comunicar a contratante, de imediato e por escrito, qualquer irregularidade verificada
durante a execugdo do servico, para a adogao das medidas necessarias a sua
regularizagao;

7.6- Acatar as determinagdes feitas pela Contratante no que tange ao cumprimento do
objeto do Contrato.

7.7- Adequar, por determinacdo do Municipio, qualquer servico que nao esteja sendo
executado de acordo ou que ndo atenda a finalidade que dele naturalmente se espera, até o
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

7.8- Nao subcontratar o objeto deste Termo, no seu todo sob qualquer hipétese. A
subcontratacao parcial somente sera aceita mediante ma aquiescéncia prévia e expressa do
Municipio.

7.9- Cumprir prontamente, por ocasido da realizacao dos servigos, os procedimentos legais
e as determinagdes constantes da Tabela Oficial dos servigos.

8- CLAUSULA OITAVA: DO PREGO, DA FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE.

14
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8.1 - DO PRECO: A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor correspondente ao
servico prestado, conforme Tabela do Regimento de Custas e Emolumentos do Estado de
Minas Gerais.

8.2 - DA FORMA DE PAGAMENTO: A fatura, devidamente atestada pela CONTRATANTE,
sera paga, em parcelas, via Ordem de Pagamento, até o 30° (trigésimo) dia do més
subsequente ao vencido, apds a quitagao de eventuais multas que tenham sido impostas a
licitante vencedora, no Banco , Agéncia , Conta

8.2.1 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto perdurarem
eventuais multas que tenham sido impostas a CONTRATADA em virtude de penalidades ou
inadimpléncia.

8.3 - ATRASO DE PAGAMENTO: Sobre os valores das faturas nao quitadas na data de
seus respectivos vencimentos, incidira juros de 0,5% (meio por cento), desde que solicitado
pela CONTRATADA.

8.4 - DO REAJUSTE:

8.4.1 - Os precos praticados serdo fixos e irreajustaveis durante o exercicio de 2021, salvo
no caso de alteragdo do valor previsto na Tabela do Regimento de Custas e Emolumentos
do Estado de Minas gerais;

8.4.2 - Em caso de alteragdo do valor previsto, 0 reajuste sera formalizado mediante a
celebracao de Termo Aditivo ao Contrato de Credenciamento.

8.5- Fica expressamente estabelecido que nos pregos estejam incluidos todos os custos
diretos e indiretos requeridos para a execugao do objeto especificado na Clausula Primeira
deste instrumento.

8.6- Somente serdo pagos 0s servicos que estiverem em conformidade com a Ordem de
pagamento.

8.7- Em caso de alteragdo do valor previsto, 0 reajuste sera formalizado mediante a
celebracao de Termo Aditivo ao Contrato de Credenciamento.

9- CLAUSULA NONA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1- A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato
celebrado esta sujeita as seguintes sancdes, podera, garantida prévia defesa, além da
rescisao do contrato, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes previstas no art. 87 da
Lei Federal 8.666/93 e suas alteragoes:

| — Adverténcia;

Il - Multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor contratado;

Il — Suspensédo temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Pudblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apés decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

9.2- As sancgbes previstas nos incisos |, lll e IV poderao ser aplicadas juntamente com a do

inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis.
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9.3- As multas aplicadas na execugao do contrato serdo descontadas dos pagamentos
devidos a contratada, a critério exclusivo do Municipio de S&o Francisco, e quando for o
caso, cobradas judicialmente.
9.4- Podera ser aplicada multa indenizatéria de 10% sobre o valor total dos servicos
prestados, relativa ao més da ocorréncia, quando a contratada:
a) prestar informagdes inexatas ou causar embaracgos a fiscalizagao;
b) transferir ou ceder suas obrigac¢des, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia
autorizacao por escrito do Municipio de Sao Francisco;
C) executar os servigos em desacordo com as normas técnicas ou especificagdes,
independente da obrigagao de fazer as corre¢des necessarias as suas expensas;
d) desatender as determinagdes da fiscalizagao;
e) cometer qualquer infragdo as normas legais federais, estaduais e municipais;
f) ndo iniciar, sem justa causa, a execugao do contrato no prazo fixado;
g) ndo executar, sem justa causa, a totalidade ou parte do objeto contratado;
h) praticar por agdo ou omissdo, qualquer ato que, por imprudéncia, impericia,
negligéncia, dolo ou ma-fé, venha causar danos ao Municipio de Sao Francisco e/ou
a terceiros, independente da obrigagdo do contratado em reparar os danos
causados.

9.5- As multas poderao ser reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se repetir o motivo.

9.6- Constituem motivo para o descredenciamento:
a) Por algum motivo o credenciado deixar de atender as condigdes estabelecidas
neste Edital,
b) Na recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido, implicando em seu imediato
descredenciamento.
c) Deixar de promover a atualizagdo dos documentos de habilitagdo ou incorrer em
situacao de irregularidade fiscal;
d) Apuracdo de fatos supervenientes que importem no comprometimento da
capacidade juridica, técnica ou fiscal do credenciado;
e) Conduta profissional que fira o padrao ético ou operacional do trabalho;
f) Nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n.° 8.666/93;
g) Pedido do credenciado, desde que requerido com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.

9.7- Da decisdo de descredenciamento, que devera ser devidamente motivada pela
Administracdo Municipal, cabera defesa no prazo de 10 dias uteis, como garantia do
credenciado ao direito do contraditorio, sendo avaliadas suas razées no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

9.8- O descredenciamento ndo exime a aplicacdo das sancdes previstas no artigo 87 da Lei
Federal n 8.666/93.

9.9- Pelo descumprimento das demais obrigagbes assumidas, a licitante estara sujeita as
penalidades previstas na Lei n.° 8.666/1993 e demais legislagdes aplicaveis a espécie.

9.10- Por infragdo a quaisquer outras clausulas contratuais, sera aplicada multa de até 2%
(dois por cento) sobre o valor total do Contrato atualizado, cumulaveis com as demais
sangoes, inclusive rescisao contratual, se for o caso.

10- CLAUSULA DECIMA: DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
10.1. O presente contrato fundamenta-se:
10.1.1. Na Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes.
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10.2 - O presente contrato esta vinculado ao Edital de Credenciamento n° 004/2023 e o
Termo de Referéncia, constante do processo n° 0---/2023, assim como as determinagdes da
Lei Federal n°® 8666/93 e suas alteracbes, mesmo nos omissos.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

11.1 - A inexecugdo total ou parcial deste Contrato enseja sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais, inclusive o reconhecimento dos direitos da Administracao,
conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei 8.666/93 e posteriores alteracdes.

11.2 - A rescisao podera ser:

11.2.1 - Determinada por ato unilateral e escrita da Administracdo, nos casos enumerados
nos incisos | a Xl e XVII e XVIII do artigo 78 da sobredita Lei;

11.2.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagao,
desde que haja conveniéncia para a Administragao;

11.2.3 - Judicial, nos termos da legislacgéo.

11.3 - Os casos de rescisao serao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11.4 - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagao escrita e
fundamentada da autoridade competente.

12- CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA PUBLICAGAO

12.1 - Caberda a CONTRATANTE providenciar, por sua conta, a publicacdo resumida do
Instrumento de Contrato e de seus aditamentos, na imprensa oficial e no prazo legal,
conforme o art. 61, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA VINCULAGAO

13.1 - Consideram-se parte integrante do presente instrumento contratual, os termos do
Edital do Credenciamento n° 004/2023, seus Anexos, e demais documentos pertinentes,
independentemente de transcri¢ao.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 - Aos casos omissos, aplicar-se-a as demais disposi¢cdes da Lei n° 8.666/93 e
alteragdes e, subsidiariamente, com base em outras leis que se prestem a suprir eventuais
lacunas.

14.2- A Administracdo Municipal podera, obedecidas as condi¢gdes previstas no contrato e
no seu interesse, descredenciar as empresas que nao apresentarem demanda de
atendimento.

14.3- As alteragdes de endereco, telefone ou fax, deverao ser comunicadas a Administracao
Municipal.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO

15.1 - Para as questdes resultantes do instrumento, fica eleito o Foro da Comarca de Sao
Francisco, Municipio de Sao Francisco, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja ou venha a se tornar.

E por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento, em 02
(duas) vias de igual teor e forma para um so efeito legal, na presenga das testemunhas
abaixo nominadas.

Sao Francisco/MG, de 2023.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO
MINAS GERAIS

Testemunhas:

Avenida Montes Claros n° 243 — Centro — CEP 39.300-000 — CNPJ 22.679.153/0001-40

Municipio de Sao Francisco
Contratante

Contratada
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